Vnitini predpis zaméstnavatele o vyuzivani vypocetni techniky
a mobilnich telefon

Zaméstnavatel: VSP Group, a.s., Olesnice, ICO 25536346
Zastoupeny: pfedsedou predstavenstva panem Josefem Kovarem

Tento pfedpis upravuje odpovédnost kazdého zaméstnance za bezpeéné uzivani vypocetni techniky
a dale podminky pro vyuzivani mobilnich telefond u zaméstnavatele.

A.

1.

PouzivANi VYPOCETNi TECHNIKY

Jednotlivymi prostfedky vypocetni techniky zaméstnavatele, které zaméstnanec vyuziva
k vykonu préce, jsou zejména:

- e-mailové schranky

faxy, modemy, servery

osobni pocitace

firemni sité (intranet, prostfedky pro pfistup k internetu).

Pfi uzivani téchto prostfedku je nutné dodrzovat tyto pokyny a ostatni pravidla a procedury
zaméstnavatele.

V ramci vykonu prace je mozné pouzivat tyto prostfedky k interni komunikaci s ostatnimi
zameéstnanci, externé se zakazniky, popf. dalSimi obchodnimi partnery.

. Zaméstnanci nesméji pouzivat prostfedky vypocetni techniky v&etné pfipojeni k internetu k

soukromym Ucellim bez souhlasu pfedsedy pfedstavenstva

5. Osobni uzivani prostiedkl vypocetni techniky je dovoleno jen do té miry, pokud neni v rozporu s

vykonavanim zameéstnancovy prace, nespotfebovava dilezité zdroje, nedava vzniknout vyssim &i
dalSim nédkladdm, nebo neni v rozporu s €innosti ostatnich zaméstnancud. Za zadnych okolnosti
nesméji byt tyto prostfedky uzivany k osobnimu finanénimu zisku zaméstnanct nebo tfetich osob,
nebo ve spojeni s politickymi kampanémi nebo lobbingem.

Kromé vySe zminénych omezeni a podminek je dale zakazano pouzivat komunikaéni prostfedky k:

» prenosu hanlivych, diskriminaénich nebo obscénnich materialu;

» ve spojeni s porusenim osobnich prav jinych osob (napf. autorska prava);

» poruSeni pfislusnych telekomunikaénich licenci nebo jinych zadkonu tykajicich se pfenosu
dat;

* ve spojeni s pokusem o vniknuti do pocitace, sité zaméstnavatele nebo jiného systému nebo
k ziskani neopravnéného pfistupu (pfip. pokusu o pfistup) do pocitaCe, e-mail jiné osoby;

* ve spojeni s porusenim nebo pokusem o poruseni zakona.

Zaméstnavatel respektuje osobni soukromi svych zaméstnancu. Jelikoz jsou v8ak komunikaéni
prostfedky uréeny k podnikatelskym ucelim zaméstnavatele, zaméstnavatel si vyhrazuje pravo
pfiméFrené kontroly vyuzivani prostfedkd vypocetni techniky zaméstnancem v pfipadé divodného
podezieni poruseni tohoto vnitfniho pfedpisu ¢i obecnych pravnich predpisu (ve smyslu § 316
odst. 1 zakoniku prace). Samotnym uzivanim téchto prostfedkul je zaméstnanec v odivodnénych
pfipadech srozumén s pfipadnou kontrolou vyuzivani prostfedk( vypocetni techniky ze strany
zaméstnavatele. To plati i pro mobilni telefony.

Zaméstnanec musi vzdy respektovat autorskd prava treti strany a jeji vlastnické naroky na
obrazky, texty, audio a video material a software. Je zakazano kopirovat, pouzivat ¢i pfedavat



jakykoliv material bez pfislusné autorizace. Zaméstnanec v této souvislosti je opravnén vyuzivat
pfidéleny osobni pocitac¢ pouze se softwarovym vybavenim zaméstnavatele.

8. Duvérné informace (at uz zaméstnavatele, jeho zdkaznikl, nebo jinych osob) nesméji byt
zpristupnény tretim osobam bez zvlastniho svoleni. Autorizace k predani davérnych informaci
muze byt rozdilna v zavislosti na postaveni zaméstnance v rdmci zaméstnavatele.

9. Zneuziti jakéhokoliv prostfedku vypocetni techniky zaméstnavatele nebo poruSeni tohoto
vnitfniho predpisu mlze vést ke kazenskému postihu zaméstnance véetné pfipadného ukonéeni
pracovniho poméru u zaméstnavatele.

B. VYUZiVANi MOBILNICH TELEFONU

1. Na zakladé rozhodnuti zaméstnavatele maze byt zaméstnanci pfidélen sluzebni mobilni telefon.
Vyména mobilniho telefonu je mozna 1x za 3 roky. V pfipadé zni¢eni mobilniho
telefonu pfi vykonu prace, bude mu tento po preSetfeni situace, pfi které doslo ke zni¢eni, na
zakladé rozhodnuti predsedy pfedstavenstva vyménén. V pfipadé technické poruchy rozhodne
predseda predstavenstva o jeho vyméné.

2. Zaméstnanci, kterym byl pfidélen sluzebni mobilni telefon, jsou povinni jej pfevzit na zakladé
pisemného potvrzeni ve smyslu § 255 ZP od pfislusného zaméstnance — predsedy
predstavenstva.

3. Zaméstnavatel poskytuje uréenym zaméstnancdm mobilni telefony bezplatné k pouzivani pro
sluzebni i soukromé Ucely.

4. Zaméstnanci, kterym byl pfidélen mobilni telefon, jsou povinni byt k dispozici pro pfijem
sluzebnich zprav a hovord na pridéleném mobilnim telefonu v pracovni dobé a vyjime¢né i mimo
pracovni dobu na zakladé pokynu nadfizeného zaméstnance.

5. V prfipadé skon€eni pracovniho poméru je zaméstnanec povinen vratit mobilni telefon

zaméstnavateli v den ukonceni pracovniho poméru. Zaméstnanec je dale povinen bezodkladné
vratit mobilni telefon zaméstnavateli, pokud o to bude (z jakéhokoliv diivodu) pozadan.

Tento vnitfni pfedpis nabyva G¢innosti dnem 1.1.2023.

V Olesnici dne: 2.2.2023

Kovar Josef
Pfedseda predstavenstva



